Na temelju ¢lanka 34., 37. i 53. Zakona o ustanovama (Narodne novine broj 76/93, 29/97., 47/99. i
35/08.), ¢lanka 3. Zakona o upravljanju javnim ustanovama u kulturi (Narodne novine broj 96/01.),
¢l. 23. Zakona o knjiznicama (Narodne novine broj 105/97., 05/98., 104/00., 87/08. i 69/09.) i ¢lanka
5. Odluke o osnivanju Knjiznice i ¢itaonice Grada Preloga od 30. studenog 1998. godine, ravnateljica
Knjiznice i Citaonice Grada Preloga donijela je dana 12. lipnja 2015. godine

STATUT
KNJIZNICE I CITAONICE GRADA PRELOGA

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Statutom Knjiznice i ¢itaonice Grada Preloga (u daljnjem tekstu KnjiZnica) ureduju se: status,
naziv, sjediste, djelatnost, pecat i znak ustanove, zastupanje i predstavljanje, unutarnje ustrojstvo,
upravljanje i rukovodenje, prava i obveze ravnatelja i drugih stru¢nih djelatnika, planiranje rada i
poslovanja Knjiznice, nacin osiguranja sredstava za rad i rasporedivanje dobiti, podnoSenje izvjesca
o poslovanju, nadzor, javnost rada, donoSenje op¢ih akata i unapredivanje Zivotnog okolisa, te druga
pitanja znacajna za obavljanje djelatnosti i poslovanje Knjiznice.

II. STATUS, NAZIV, SJEDISTE, DJELATNOST, PECAT I ZNAK USTANOVE

Clanak 2.

Ustanova je osnovana 30.11.1998. na 11 Sjednici Gradskog vijeca Grada Preloga.
Prava i duznosti osnivac¢a Knjiznice obavlja Grad Prelog.

Clanak 3.

Ustanova ima svojstvo pravne osobe i upisana je u sudski registar Trgovackog suda u Varazdinu, u
registarski ulozak s MBS 070055862 pod nazivom Knjiznica i ¢itaonica Grada Preloga.

Clanak 4.
Naziv ustanove glasi: KnjiZnica i ¢itaonica Grada Preloga.
Naziv Knjiznice mora biti istaknut na zgradi na kojoj je njeno sjediste.
Sjediste Knjiznice je u Prelogu, Glavna ulica 33.



Clanak 5.
Knjiznica moze promijeniti naziv i promijeniti djelatnost samo uz suglasnost Osnivaca.

Clanak 6.

cey e
cen e

cey e

potrebama $to Sire populacije 1 djelokruga poslovanja.

Razvija se popularno znanstveni i beletristicki fond, prvenstveno za op¢eobrazovne potrebe, kao i
potrebe za razonodu citatelja.

Knjiznica pruza korisnicima na javnu uporabu sav fond obradenih knjiga, periodike i ostale
knjizni¢ne grade, a zasti¢enu gradu izdaje pod posebnim uvjetima ¢uvanja i odrzavanja.

U skladu sa stru¢nim zadacima i potrebom korisnika za §to boljim uvidom u knjizni i neknjizni fond,
izraduje osnovne i pomo¢ne kataloge prema suvremenim principima i pravilima za katalogizaciju,
klasifikaciju, predmetnu i drugu sadrzajnu obradu.

Razvija sluzbu informacija i konzultacija, informiraju¢i svoje korisnike i §iru javnost o opsegu i
sadrzaju svojih bibliote¢nih fondova na razli¢ite nacine: usmenom informacijom; izradom biltena,
posebnih bibliografskih i tematskih popisa, izdavanjem kataloga, informiranjem putem javnih medija
idr.

Radi na Sirenju interesa za knjigu i ¢itanje putem animacijskih priredaba i akcija: prigodne i tematske
izlozbe knjiga i druge grade, tribine, predavanja, susreti sa knjizevnicima, umjetnicima i
znanstvenicima, predstavljanje novoizaslih knjiga, organiziranje koncerata i likovnih izlozbi, te
prigodne prodaje knjiga i publikacija.

Medimurskoj Zupaniji.

Kao sastavni dio odgojno-obrazovnog sustava Zupanije, Knjiznica posebno radi na razvijanju
Citateljskih navika djece 1 mladeZi, te suraduje na tome sa predskolskim ustanovama i Skolama te
srodnim institucijama i udrugama.

Svojim fondovima, informacijama i uslugama ukljucuje se u knjizni¢ni info sustav Hrvatske.
Knjiznica obavlja i ostale poslove i zadatke, shodne naravi svoje djelatnosti, prema iskazanim
potrebama i propisima.

Clanak 7.
Knjiznica ima dva primjerka pecata okruglog oblika promjera 28 mm, na kojem je kruzno ispisan
tekst Knjiznica i ¢itaonica a u sredini jedna ispod druge rije¢i Grad Prelog.
Jedan primjerak pecata koristi ravnatelj u Knjiznici, a drugi primjerak koristi se izvan KnjiZnice u
sjedisStu raCunovodstva, Trg kralja Tomislava bb Prelog 1 koristi ga racunovoda.

Clanak 8.
Knjiznica ima znak. Znak Knjiznice je sedam u nizu vodoravno postavljenih knjiga vidljivih s hrpta.
Ispod ilustracije nalazi se naziv Knjiznica i ¢itaonica Grada Preloga te slogan “Znanje jest Zivot™
ispisan na hrvatskom, engleskom, njemackom i latinskom jeziku.
O nacinu koriStenja znaka odlucuje ravnatelj.



III. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE KNJIZNICE

Clanak 9.

Knjiznicu zastupa i predstavlja ravnatelj.
Ravnatelj je ovlasten u ime Knjiznice zakljucivati ugovore i obavljati druge poslove u svezi s radom
i poslovanjem Knjiznice, te je zastupati pred sudovima i drugim organima.

Clanak 10.

Ravnatelj moze, u sklopu svojih ovlasti, dati drugoj osobi pismenu punomo¢ za sklapanje odredenih
ugovora i poduzimanje drugih pravnih radnji, kao i za zastupanje pred sudovima i drugim organima.
Punomoénik moze zastupati Knjiznicu samo u granicama ovlasti i punomoci.

IV. UNUTARNJE USTROJSTVO KNJIZNICE

Clanak 11.

Unutarnje ustrojstvo i na¢in rada KnjiZnice utvrduje se Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu i na¢inu
rada Knjiznice.

Clanak 12.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalno i djelotvorno obavljanje djelatnosti i provodenje
programa Knjiznice.

Clanak 13.
Radi izvrSavanja djelatnosti Knjiznice i programa njezina rada, unutarnjim ustrojstvom Knjiznice
uspostavljaju se organizacijske (programske) cjeline 1 sluzbe.
Organizacijske (programske) cjeline i sluzbe nemaju Svojstvo pravne osobe i nemaju posebna
ovlastenja u pravnom prometu.

Clanak 14.

Unutarnje ustrojstvo 1 nacin rada organizacijskih (programskih) cjelina 1 sluzbi poblize se ureduje
op¢im aktom iz ¢lanka 12. ovog Statuta.

V. TIJELA UPRAVLJANJA KNJIZNICOM

Clanak 15.
Knjiznicom upravlja i vodi je ravnatelj.

Clanak 16.
Ravnatelj uz suglasnost Gradskog vijeca:
1. DONOSI
— Program rada i razvitka Knjiznice i nadzire njihovo izvrSenje
— Statut Knjiznice



— Program rada Knjiznice za tekuc¢u godinu, plan razvoja Knjiznice i mjere za njegovo
provodenje

— financijski plan i godi$nji obracun Knjiznice

— odluku o stjecanju, optere¢ivanju i otudivanju nekretnina Knjiznice pod uvjetima odredenima
Odlukom o osnivanju Knjiznice i itaonice Grada Preloga i ovim Statutom.

2. PREDLAZE
— promjenu djelatnosti
— statusne promjene
— promjene naziva Knjiznice.

Clanak 17.
Ravnatelj je stru¢ni voditelj Knjiznice
Osim poslova iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj obavlja i sljedece poslove:
— organizira i vodi rad i poslovanje KnjiZnice
— predstavlja i zastupa Knjiznicu
— odgovoran je za zakonitost i stru¢nost rada KnjiZnice
— zaklju€uje ugovore i poduzima sve pravne radnje u ime i za racun Knjiznice
— raspolaze sredstvima do iznosa 10.000,00 kuna
— podnosi izvjes¢a Gradskom vijeéu 1 drugim nadleznim tijelima o radu i poslovanju Knjiznice
— brine se o provodenju odluka Gradskog vijeca
— daje pismenu punomo¢ drugoj osobi da zastupa Knjiznicu u pravnom prometu.

Clanak 18.
Ravnatelja Knjiznice imenuje Gradsko vije¢e Grada Preloga na temelju javnog natjecaja objavljenog
u dnevnom tisku.
Javni natjecaj raspisuje i provodi natje¢ajno povjerenstvo od tri ¢lana koje imenuje Gradsko vijece.
Natjecaj za ravnatelja KnjiZznice obavezno se raspisuje najmanje tri mjeseca prije isteka mandata iz
¢lanka 20. ovog Statuta.

Clanak 19.
Za ravnatelja KnjiZznice moze biti imenovana osoba koja pored opéih uvjeta utvrdenih zakonom
ispunjava i sljedece posebne uvjete:

— zavrSen preddiplomski i diplomski sveucili$ni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski
osoba koja je stekla visoku stru¢nu spremu sukladno propisima koji su bili na snazi prije
stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju

— radno iskustvo u knjiznicarskoj struci od najmanje 5 godina

— da se odlikuje struénim, radnim 1 organizacijskim sposobnostima, temeljem kojih se moze
ocekivati da ¢e s uspjehom voditi Knjiznicu.

Iznimno od odredbe stavka 2. ovoga ¢lanka, za ravnatelja samostalne knjiznice moze se
imenovati osoba koja ima zavrSen preddiplomski sveucili$ni studij ili stru¢ni studij u trajanju od
najmanje tri godine, kao i osoba koja je stekla visu stru¢nu spremu sukladno propisima koji su bili na
snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i deset godina
rada u kulturi ako se na ponovljeni natjecaj ne javi osoba koja ima uvjete iz stavka 2. ovoga ¢lanka.

Clanak 20.
Ravnatelj narodne knjiznice imenuje se Cetiri godine i moze biti ponovno imenovan.



Clanak 21.
U slucaju da na mjesto ravnatelja Knjiznice Gradsko vije¢e Grada Preloga ne imenuje novog
ravnatelja prije isteka mandata ranijem ravnatelju, kao i u slucaju razrjeSenja ravnatelja prije isteka
mandata, imenuje se vrsitelj duznosti ravnatelja.
Vrsitelj duznosti ravnatelja ima sva prava i obveze ravnatelja Knjiznice.
Vrsitelj duznosti ravnatelja imenuje se do imenovanja ravnatelja.
Vrsitelj duznosti ravnatelja moze obavljati poslove ravnatelja Knjiznice najduze godinu dana.
U roku od 30 dana od dana imenovanja vrsitelja duznosti ravnatelja, Gradsko vijece
duzno je raspisati natjecaj za imenovanje ravnatelja.

Clanak 22.

Gradsko vije¢e duzno je imenovati ravnatelja u roku od 90 dana, ra¢unajuci od dana isteka
natjecajnog roka.

Clanak 23.
Ravnatelj Knjiznice moze biti razrijeSen duznosti prije isteka mandata za koji je imenovan:

— ako ravnatelj podnese zahtjev za razrjesenje,

— ako nastupe razlozi prema kojima po sili zakona prestaje rad djelatnika

— ako u svom radu povrijedi propise kojima je regulirano obavljanje djelatnosti Knjiznice;
propise o financijskom i materijalnom poslovanju, te ako povrijedi opce akte Knjiznice

— ako ne izvr$ava odluke Gradskog vijeca, ili postupa suprotno tim odlukama,

— ako nesavjesnim ili nepravilnim radom prouzroci vecu Stetu,

— ako nemarnim obavljanjem duZnosti ravnatelja nastane poremecaj, ili bi mogao nastati
poremecaj, pri obavljanju djelatnosti KnjiZnice.

Clanak 24.

Prije odluke o razrjeSenju, ravnatelju pripada pravo ocitovanja o razlozima za razrjeSenje, 0 kojima
ga Gradsko vije¢e mora izvijestiti.

Rok za ocitovanje ravnatelja iz prethodnog stavka ovog ¢lanka iznosi tri dana od dana

primitka obavijesti o razlozima za razrjeSenje.

Clanak 25.

Gradonacelnik je duzan u roku od 30 dana od dana saznanja postojanja razloga iz ¢lanka 23. ovog
Statuta podnijeti prijedlog za razrjeSenje ravnatelja Gradskom vijecu Grada Preloga.

Clanak 26.

U slucaju razrjeSenja ravnatelja imenovat ¢e se vrSitelj duznosti ravnatelja, a Gradsko vijece
raspisuje natjecaj u roku od 30 dana od dana imenovanja vrsitelja duznosti.



VI. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE I NJIHOVO RASPOREDPIVANJE

Clanak 27.
Sredstva su Knjiznice stvari, prava i novac.
Sredstvima Knjiznice upravlja se na nacin propisan zakonom, propisima donesenim na temelju
zakona i op¢im aktima ustanove.

Clanak 28.
Nacin 1 uvjeti stjecanja sredstava za rad Knjiznice utvrduju se zakonom, op¢im aktima Knjiznice 1
ugovorima.

Clanak 29.
Sredstva za rad Knjiznice i ¢itaonice Grada Preloga osiguravaju se:
— zaredovnu djelatnost iz drzavnog, Zupanijskog i gradskog proracuna
— za dodatne programe po kriterijima za podrucje kulture koje utvrduje Gradsko vije¢e Grada
Preloga, Ministarstvo kulture i Medimurska Zupanija
— iz prihoda ostvarenog vlastitom djelatno$c¢u, zaklada, sponzorstva, darova i drugih prihoda u
skladu sa zakonom.

Clanak 30.
Financijsko poslovanje Knjiznice obavlja se u skladu sa zakonom i drugim propisima donesenim na
temelju zakona.
Financijsko poslovanje Knjiznice obuhvaca: sastavljanje financijskog plana, ostvarivanje prihoda i
izvrSavanje rashoda, vodenje knjigovodstva, evidencije o financijskom poslovanju i sredstvima ove
Knjiznice, te o sastavljanju periodi¢nog i godiSnjeg obracuna.

Clanak 31.
KnjiZnica posluje preko zZiro-racuna.
Sredstva Knjiznice koriste se samo za namjene iz djelatnosti Knjiznice, utvrdene zakonom, drugim
aktima donesenim na temelju zakona i programom rada KnjiZnice.
Sredstva iz prora¢una Grada Preloga mogu se koristiti samo za namjene za koje su dodijeljena

Clanak 32.
Knjiznica donosi financijski plan prije pocetka godine na koju se plan odnosi.
Ako ne postoje uvjeti da se financijski plan donese u propisanom roku i za ¢itavu godinu, donosi se
privremeni financijski plan najdulje za tri mjeseca poslovanja KnjiZnice.
Odluku o financijskom planu i privremenom financijskom planu donosi Gradsko vijece.

Clanak 33.
Obavljanje nov¢anog prometa, plac¢anja i odrzavanja solventnosti, provodi se i osigurava u skladu s
propisima i op¢im aktom Knjiznice.

Clanak 34.
Knjiznica po isteku kalendarske godine donosi godi$nji obracun. Na temelju godiSnjeg obracuna
ravnatelj podnosi izvjes¢e 0 poslovanju Knjiznice Gradskom vijecu.



Clanak 35.
Djelatnici Knjiznice ostvaruju pravo na placu u skladu s propisima i opéim aktima Knjiznice.
Djelatnici Knjiznice imaju pravo na placu i na minimalnu plac¢u u skladu sa zakonom, kolektivnim
ugovorom i opéim aktom Knjiznice.

VII. IZVIESCE O POSLOVANJU KNJIZNICE

Clanak 36.
Ravnatelj Knjiznice podnosi izvjesée o poslovanju Knjiznice Gradskom vije¢u Grada Preloga —
obvezno po polugodi$njem i godiSnjem obrac¢unu, a — po Vvlastitoj inicijativi, kad ocijeni da bi uvjeti
poslovanja mogli dovesti do vaznijih odstupanja u ostvarivanju programa i poslovanja Knjiznice.

Clanak 37.

Ravnatelj je duzan podnijeti odgovarajuca izvje$éa Gradskom vije¢u Grada Preloga, te Ministarstvu
kulture Republike Hrvatske, kao i Savjetu za knjiznice Hrvatske, kad oni to zatraze.

VIIl. NADZOR NAD ZAKONITOSCU RADA KNJIZNICE

Clanak 38.
Nadzor nad zakonito$¢u rada Knjiznice obavlja Ured drzavne uprave u Medimurskoj zupaniji.
Organ uprave iz stavka 1. ovog ¢lanka ima pravo traziti od Knjiznice podatke koji su mu potrebni u
obavljanju nadzora.

Clanak 39.
Struéni nadzor nad radom Knjiznice obavlja Zupanijska mati¢na sluzba Knjiznice i ¢itaonice ,,Nikola

.

Zrinski* Cakovec 1 Razvojna sluzba Nacionalne sveuciliSne knjiznice u Zagrebu.

IX. JAVNOST RADA KNJIZNICE

Clanak 40.
Rad Knjiznice je javan. Knjiznica osigurava obavjeStavanje svojih djelatnika, kao 1 zainteresiranih
gradana o pitanjima od interesa za ostvarivanje njihovih prava i obveza, o obavljanju svoje
djelatnosti i 0 svom radu, kao i o drugim pitanjima od zajednickog interesa.

Clanak 41.

Samo ravnatel] moze putem tiska, radija i TV obavjestavati javnost o radu, poslovanju i razvoju
KnjiZnice.

Clanak 42.
Javnost rada Knjiznice u ostvarivanju njezine djelatnosti i pruzanju usluga gradanima poblize se
ureduje op¢im aktom ove ustanove o nacinu njezina rada.



X. OPCI AKTI

Clanak 43.
Op¢i akti Knjiznice su Statut, pravilnici, poslovnici i odluke kojima se ureduju odnosi u Knjiznici.

Clanak 44.

Ravnatelj Knjiznice donosi ove opce akte:
— Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Knjiznice,

cey e

— Pravilnik o uvjetima i na¢inu koristenja knjizni¢ne grade 1 usluga
— Pravilnik o koriStenju informaticke opreme

— Pravilnik o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti

— Pravilnik o zastiti na radu

— Pravilnik o zastiti od pozara

cey e

— Pravilnik o zastiti knjizni¢ne grade i plan mjera za slucaj opasnosti
Kada je to predvideno propisima, ili to zahtijevaju uvjeti poslovanja i organiziranja rada, donose se 1
drugi op¢i akti.

Clanak 45.

Izmjene i dopune op¢ih akata donose se po istom postupku kao i sami op¢i akti.
Op¢i akti stupaju na snagu osmog dana od dana njihova objavljivanja, a u izuzetnim i posebno
opravdanim sluc¢ajevima danom objavljivanja.

XI. POSLOVNA TAJNA

Clanak 46.

Poslovnom tajnom smatraju se isprave i podaci €ije bi priopéavanje ili davanje na uvid neovlastenim
osobama bilo protivno poslovanju Knjiznice, ili Stetilo njezinom poslovnom ugledu, odnosu interesu
i ugledu zaposlenih.

Clanak 47.

Poslovnom tajnom smatraju se:

— dokumenti koje ravnatelj proglasi poslovnom tajnom,

— podaci koje nadlezni organ kao povjerljive priop¢i KnjiZnici,

— mjere i naCin postupanja u slucaju nastanka izvanrednih okolnosti,

— dokumenti koji se odnose na obranu,

— plan fizicko-tehnickog osiguranje fundusa, objekata i imovine KnjiZnice,

— druge isprave 1 podaci Cije bi priopcavanje neovlastenoj osobi bilo protivno interesima

KnjiZnice, njezina osnivaca, te drzavnih organa i tijela.

Isprave i podatke koji predstavljaju poslovnu tajnu drugim osobama mogu priopéavati ravnatelj i
osobe koje on ovlasti. Povreda duznosti ¢uvanja poslovne tajne predstavlja tezu povredu radne
obveze. O ¢uvanju poslovne tajne neposredno skrbi ravnatelj.



XIl. ZASTITA I UNAPREDIVANJE ZIVOTNOG OKOLISA

Clanak 48.
Djelatnici i nadlezna tijela Knjiznice duzni su organizirati obavljanje njezine djelatnosti tako da se
osigurava sigurnost na radu, te provoditi potrebne mjere zastite zivotnog okolisa.

Clanak 49.
Knjiznica treba obavljati svoju djelatnost tako da se omogucéuje Cuvanje, zastita i unapredivanje
zivotnog okolisa, sprecavaju uzroci i otklanjaju Stetne posljedice koje ugrozavaju prirodne i radom
stvorene vrijednosti Zivotnog okolisa.
Zaposleni u Knjiznici mogu odbiti izvrSenje zadaca kojima se nanosi Steta zivotnom okolisu.
Nepoduzimanjem mjera zastite zivotnog okolisa ¢ini se teza povreda radne obveze.

X111. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 50.
Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i KnjiZnice.

Clanak 51.

Stupanjem na snagu ovog Statuta prestaje vaziti Statut Knjiznice i Citaonice Grada Preloga od
04.05.1999. godine (KLASA: 021-05/99-01/485, Urbroj:2109/14-99-01), Statutarna odluka o
izmjenama i dopunama Statuta Knjiznice i Citaonice Grada Preloga (Sluzbeni glasnik Medimurske
Zupanije br. 4/12.) i Statutarna odluka o izmjeni Statuta Knjiznice i Citaonice Grada Preloga od
27.11.2014. (KLASA: 012-3/14-01/1, Urbroj: 2109/14-01-14-01).

RAVNATELJICA KNJIZNICE I CITAONICE GRADA PRELOGA

RAVNATELJICA:
Maja Lesinger

Klasa: 612-04/15-01/46
Urbroj: 2109-14-07/15-01
Prelog, 12.06.2015. godine



