Temeljem ¢Cl. 35. toC. 4. i Cl. 53. st. 3. Zakona o lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi («<NN» br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08. i 36/09.) i ¢l. 36. Statuta
Grada Preloga («Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije» br. 10/09.), Gradsko vije¢e
Grada Preloga na svojoj 9. sjednici odrZzanoj dana 09.09.2010. godine, donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela
Grada Preloga

OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovom odlukom ureduje se ustrojstvo, nazivi i djelokrug rada upravnih tijela
Grada Preloga (u daljnjem tekstu: upravna tijela).

Clanak 2.

Upravna tijela ustrojavaju se u skladu s rasporedom, vrsti i opsegu poslova,
srodnosti i organizacijskoj povezanosti, te potrebi u€inkovitog obavljanja poslova iz
samoupravnog djelokruga Grada, kao i ucinkovitog rukovodenja njihovim radom i
odgovornosti u radu.

U upravnim tijelima mogu se ustrojavati unutarnje ustrojstvene jedinice.

Clanak 3.
Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi i opisi poslova radnih mjesta, strucni
i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta, broj sluzbenika i namjestenika te druga
pitanja zna€ajna za rad upravnih tijela ureduje se pravilnikom o unutarnjem redu.

Clanak 4.
Gradonacelnik usmjerava djelovanje upravnih tijela u obavljanju poslova iz
nadlezenosti pojedinog upravnog tijela, te nadzire njihov rad.

Clanak 5.
Sredstva za rad upravnih odjela osiguravaju se u proracunu Grada.

Clanak 6.

Na zgradi u kojoj su smjeStena upravna tijela mora biti istaknut naziv upravnog
tijela.

Upravna tijela imaju svoj peCat koji sadrzava naziv: Republika Hrvatska,
Zupanija medimurska, Grad Prelog i naziv upravnog tijela.

Akti upravnih tijela u zaglavlju moraju sadrzavati naziv Republika Hrvatska,
Medimurska zupanija, Grad Prelog, naziv tijela, klasifikacijsku oznaku, urudzbeni
broj, mjesto i datum izrade akta.

Svi se akti ovjeravaju pe¢atom koji odgovara sadrzaju zaglavlja akta.



=
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UPRAVNA TIJELA

Clanak 7.
Upravna tijela jesu:
Upravni odjel za upravu i drustvene djelatnosti i
Upravni odjel za gospodarstvo i financije.

Clanak 8.
Upravni odjel za gospodarstvo i financije ima dva odsjeka i to:
Odsjek za gospodarstvo.
Odsjek za financije i proracun

DJELOKRUG UPRAVNIH TIJELA

Clanak 9.
Upravni odjel za upravu i drustvene djelatnosti obavlja
upravne, pravne, savjetodavne, protokolarne, struc¢ne, administrativne i
tehnicke poslove iz djelokruga rada Gradskog vijeca i Gradonacelnika te
njihovih radnih tijela, kao i upravnih odjela;
imovinsko-pravne poslove u vezi s upravljanjem, raspolaganjem i stjecanjem
nekretnina Grada;
poslove zastupanja Grada pred pravosudnim, upravnim i drugim tijelima;
poslove u vezi s radnim odnosima sluzbenika u upravnim tijelima;
poslove uredskog i arhivskog poslovanja upravnih tijela;
poslovi pisarnice;
poslove koordinacije rada s trgovackim drustvima i ustanovama u vlasnistvu
Grada, te Turistickom zajednicom;
poslove vezane uz promidzbu Grada, odnosa s javnoScu, te obavjeStavanja
javnosti putem internet stranica Grada i drugih oblika javnog informiranja
gradana,;
poslove ostvarivanja prava na pristup informacijama;
poslove uspostavljanja suradnje s drugim jedinicama lokalne i podrucne
samouprave;
poslove iz samoupravnog djelokruga u svezi s neposrednim sudjelovanjem
gradana u odlucivanju o lokalnim poslovima,;
poslovi provodenje postupka izbora i referenduma;
upravne i struéne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada vezano uz
poljoprivredno zemljiste;
upravne i struéne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada vezano uz
zakup poslovnog prostora,;
upravne i struéne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada vezano uz
elementarne nepogode;
upravne i struCne poslove iz samoupravnog djelokruga Grada u podrucju
osiguravanja javnih potreba na podruCju kulture, predskolskog odgoja,
osnovnog S$kolstva, srednjeg Skolstva i pracenje studenata, socijalne skrbi,
zdravstva, sporta, tehnicke kulture, te pradenja stanja na tim podrucjima;
ostvaruje i razvija suradnju s ustanovama, sluZzbama i udrugama civilnog
drustva;
poslove provedbe postupaka javne nabave i poslove u vezi s davanjem
koncesija;



- brine o struénom osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i namjeStenika
Grada;

- administrativne poslove vezane uz nabrojene poslove;

- poslove CiS¢enja radnih prostorija, pomoc¢nih, sanitarnih i ostalih prostorija u
vlasnistvu Grada.
Obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika.

Clanak 10.

Upravni odjel za gospodarstvo i financije obavlja upravne i stru¢ne poslove iz
samoupravnog djelokruga u podru€ju financija, proracuna, gospodarstva,
komunalnog gospodarstva, prostornog planiranja, zastite okoliSa i ostale slicne
poslove.

Odsjek za financije i proracun obavlja

- poslove izrade proracuna i pretecih financijskih dokumenata te izvjestaja o
izvrSenju proracuna;

- poslove planiranja i praéenja likvidnosti te kontrole izvrSavanja proracuna i
njegove uranotezenosti;

- poslove utvrdivanja i naplate gradskih poreza;

- poslove pracenja stanja i predlaganje mjera u podrucju naplate prihoda te
upravljanja prihodima i rashodima;

- financijsko poslovanje (blagajnicko poslovanje, poslovi platnog prometa,
obraCun i isplata placa i naknada, kontrola naloga za placanje, vodenje
evidencije ulaznih i izlaznih raCuna, evidentiranje, pohranjivanje i aktiviranje
izdanih i primljenih sredstava osiguranja plac¢anja);

- raCunovodstveno-knjigovodstveni poslovi (vodenje knjigovodstvenih poslova
proracuna, vodenje analitickih knjihovodstvenih evidencija poslovnih promjena
i transakcija nastalih na imovini, obvezama i potrazivanjima, sastavljanje
financijskih i konsolidiranih financijskih izvjestaja);

- poslove pracenja rada trgovackih drustava i ustanova u vlasniStvu Grada u
podrucju financija;

- nadzor proracunskih korisnika radi provjere pravilnosti koriStenja proracunskih
sredstava;

- poslove oko zaduZivanja i izdavanja jamstva Grada te trgovackih drustava i
ustanova u vlasnistvu Grada;

- poslove u vezi s financijskim planovima i financijskim poslovanjem mjesnih
odbora;

- poslove vodenja knjigovodstvenih popisa;

- poslove evidencije imovine Grada,

- administrativne poslove vezane uz pobrojene poslove.

Odsjek za gospodarstvo obavlja

- upravne i stru¢ne poslove u oblasti gospodarstva, prati stanje i predlaze
donoSenje mjere iz samoupravnog djelokruga Grada u oblasti gospodarstva
(malog, srednjeg i velikog), obrta, trgovine, ugostiteljstva, Sumarstva, lov i
ribolov, turizma, rudarstva, te drugih gospodarskih djelatnosti;

- predlaze donoSenje mijera i izraduje nacrte programa kojima se poticu
poduzetnicke aktivnosti;

- poslove razvoja gospodarskih zona Grada;

- poslove u vezi s izradom investicijskih i razvojnih projekata Grada;

- poslove pracenja javnih poziva i izrada aplikacija za koristenje sredstava
domacdih i stranih institucija i fondova;



- vrSi implementaciju projekata;

- poslove suradnje s udrugama civilnog drustva u provodenju programa i
projekata od zajedni¢kog interesa;

- poslove organiziranja obavljanja komunalnih djelatnosti na podruc¢ju Grada i
izrada programa gradnje i odrzavanja te izvjeS¢a o njihovom izvrSenju;

- poslove u vezi s izgradnjom i odrzavanjem objekata i uredaja komunalne
infrastrukture;

- poslove u vezi s izgradnjom objekata od interesa za Grad i poslove tekuceg i
investicijskog odrzavanja (gradski objekti, domovi, sportski objekti, objekti
kulture);

- poslove u vezi s uredenjem naselja, o kvaliteti i unapredenju stanovanja;

- poslove koordinacije i nadzora rada kao i sudjelovanje u izradi i izvrSavanju
poslovnih planova trgovackih drustava u podru¢ju komunalnog sustava;

- poslove vezane uz donoSenje mjera i izradu nacrte programa i projekata u cilju
daljnjeg razvoja Grada,

- poslove utvrdivanja obveze i naplate komunalnog doprinosa i komunalne
naknade, naknade i troSkova priklju¢enja na komunalnu infrastrukturu te
ostalih prihoda Grada;

- poslove komunalnog redarstva;

- poslove suradnje s mjesnim odborima u vezi s predlaganjem i realizacijom
njihovih programa rada;

- poslove pracenja stanja u prometu, poslove oko izgradnje i odrzavanja
prometne infrastrukture, poslove oko prometa u mirovanju, autotaxi prijevoza i
ostalih vrsta prijevoza,

- poslove pripreme i sudjelovanja u izradi prometnih studija, istrazivanje,
koordiniranje i odredivanje dinamire izvodenja intervencija u prometnom
sustavu, planiranje investicija prometnih objekata;

- upravne i struCne poslove iz samoupravnog djelokruga u podrucju
osiguravanja uvjeta za utvrdivanje politike gospodarenja prostorom Grada,
donoSenje dokumenata prostornog uredenja;

- poslove skrbi o okoliSu, unapredenju zastite okoliSa, zbrinjavanju otpada;

- poslove u vezi s stambenim odnosima i poslovnom prostorima,

- poslove osiguranja imovine Grada;

- poslove protupozZarne zastite, civilne zastite i zaStite potrosaca;

- poslovi zastite na radu;

- poslove u vezi s djelatnosti vatrogasaca,;

- financijsko-racunovodstveni poslove;

- administrativne poslove vezane uz nabrojene poslove.

Obavlja i druge poslove po nalogu Gradonacelnika.

vV UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA | NACIN RADA

Clanak 11.
Radom upravnih tijela rukovode procCelnici koje imenuje i razrieSuje
Gradonacelnik, u postupku i na nac¢in odreden posebnim zakonom.
Procelnici upravnih tijela osobno su odgovorni za svoj rad kao i za rad
sluzbenika u upravnom tijelu, i to za izvrSenje zadataka i poslova iz nadleznosti
upravnog tijela.



U razdoblju od upraznjenja radnog mjesta proCelnika do imenovanja novog,
gradonacelnik moze iz reda sluzbenika na procelniCko radno mjesto priviemeno
imenovati vrsitelja duznosti proCelnika.

U odnosu na sluzbenike i namjeStenike rasporedene u upravnom tijelu,
proc€elnik ima polozaj Celnika tijela.

Clanak 12.
Procelnici upravnih tijela duzni su izvjescivati Gradonacelnika i Gradsko vije¢e
o stanju u odgovaraju¢im podrucjima, te o radu upravnog tijela kojim upravljaju.
ProcCelnici upravnih tijela u obavljanju svojih poslova imaju prava i duznosti
utvrdene zakonom i drugim propisima te Statutom Grada.

Clanak 13.
U upravna tijela primaju se na rad sluzbenici na nacin i pod uvjetima
propisanim zakonima i drugim propisima.
Sluzbenici se mogu rasporediti na radna mjesta za koje ispunjavaju uvjete
utvrdene opéim aktom.

Clanak 14.
Sluzbenici upravnih tijela imaju prava i duznosti propisane zakonom i drugim
propisima.
Za svoj rad sluzbenici u upravnim tijelima odgovaraju u slu€ajevima i po
postupku propisanom zakonom i drugim propisima i op¢im aktima.

Clanak 15.

Sluzbenici u upravnim tijelima duzni su zadace i poslove na koje su
rasporedeni kao i druge poslove povjerene im sukladno propisima izvrSavati
savjesno, uredno, efikasno, pridrzavaju¢i se zakona i drugih propisa, te uputa
proc€elnika upravnih tijela.

Clanak 16.
Procelnika upravnog tijela u slu€aju njegove odsutnosti ili sprije€enosti sa svim
ovlastima i odgovornostima u obavljanju njegovih poslova zamjenjuje osoba koju
ovlasti Gradonacelnik.

\Y PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.

Gradonacelnik je duzan donijeti Pravilnik o unutarnjem redu u upravnim
tijelima Grada Preloga u roku od 15 dana od dana stupanja na snagu ove Odluke, na
prijedlog proCelnika upravnih tijela.

Do donoSenja Pravilnika o unutarnjem redu u upravnim tijelima Grada Preloga
ostaje na snazi Pravilnik o unutarnjem redu i sistematizaciji radnih mjesta u upravnim
odjelima Grada Preloga (“Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* br. 9/06., 14/08.,
20/08. 1 13/10.).

Clanak 18.
Ured Grada nastavlja s radom kao Upravni odjel za upravu i druStvene
djelatnosti te c¢e preuzeti sluzbenike, poslove, predmete, opremu i drugu
dokumentaciju Upravnog odjela za druStvene djelatnosti koji prestaje postojati u



skladu s ovim Pravilnikom i Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim tijelima Grada
Preloga.

Upravni odjel za prostorno uredenje, stambeno komunalne poslove,
graditeljstvo i zastitu okoliSa nastavlja s radom kao Upravni odjel za gospodarstvo i
financije te ¢e preuzeti sluzbenike, poslove, predmete, opremu i drugu dokumentaciju
Upravnog odjela za gospodarstvo, financije i proracun koji prestaje postojati u skladu
s ovim Pravilnikom i Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim tijelima Grada
Preloga.

Clanak 19.

Sluzbenici zate€eni na radu u upravnim tijelima Grada na dan stupanja na
snagu ove Odluke, nastaviti ¢e s radom na svojim dosadasnjim radnim mjestima i to
do rasporeda na radna mjesta utvrdena Pravilnikom o unutarnjem redu u upravnim
tijelima Grada Preloga.

ProcCelnici upravnih odjela duzni su u roku od 15 dana donijeti rjeSenja o
preuzimanju i rasporedu sluzbenika na radna mjesta u skladu s Pravilnikom o
unutarnjem redu u upravnim tijelima Grada Preloga i zakonskim odredbama.

Clanak 20.

Gradonacelnik ¢e nakon stupanja na snagu Pravilnika iz ¢l. 17. ove Odluke, a
najkasnije u roku od 30 dana, raspisati natjeCaj za imenovanje procelnika upravnih
tijela iz ¢lanka 7. ove Odluke.

Gradonacelnik ¢e donijeti posebno rjeSenje o sluzbenicima koji ¢e nakon
stupanja na snagu ove odluke, a do imenovanja procelnika upravnih tijela temeljem
javnog natjecCaja, privremeno obavljati duznost procelnika upravnih odjela a koji
ispunjavaju uvjete za raspored na radno mjesto procelnika.

Clanak 21.
Stupanjem na snagu ove Odluke, prestaje vaziti Odluka o ustrojstvu Gradske
uprave Grada Preloga (“Sluzbeni glasnik Medimurske zupanije” br. 8/06.).

Clanak 22.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u «Sluzbenom
glasniku Medimurske Zupanije».

GRADSKO VIJECE GRADA PRELOGA

KLASA: 023-01/10-01/5 PREDSJEDNICA:
Ur.broj: 2109/14-01-10-01
Prelog, 09.09.2010. Terezija Bozek, ing






